I. DANH MUC TTHC CONG BO MOI

Phu luc I )

) DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO MOI1 VA BAIBO ,

LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyeét dinh so 533/QP-UBND ngay 17/4/2023 cuia Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Tra Vinh)

orp| Tén mésé C'L"r‘]“(%‘-’ Thei han Dia diém Phi, Co quan Céch thirc Citn o haD IV
TTHC dic% Vup giai quyét thuc hién laphi | thuc hién thuc hién phap ly
ngayk sau khi nhan ~ Nép hd so tre - Luat Trg giup phap ly
du ho s’ theo QUY | g5 han Mot o | ndm 2017;
dinh, nguoi tiép | |, . tiép tai try s& cua to . Z
nhin yéu cau phai gy -T.rung ta}m chitc thuc hién trg | Thong tu: >0
kiém tra cic noi Tro gitip phap Trung tdm | iy, O © | 08/2017/TT-BTP  ngay
o A ¢ LT |y nha nudc g tam | gitp phap ly; q A
Thu tyc yéu dung cé lién quan tinh Tra Vinh Tro gitp 15/11/2017  cuia  BO
A .7 X A . n Y - 1A
¢ ‘ 2T A A |t : i . N .
o1 | HUUIEEP | \ot phan | 460 YeU AU MO 8P |6 oo hopl  Khong | PRAPIY o Gl ho S0 quatruong BO Tu phip quy
phap ly phap ly va tra 1o1 ddng thue hién nha nuéc | dich vu buu chinh; dinh chi tiét mot s didu
2.000829 ngay cho nguoi yéu R tinh Tra . ) . . .
cht vé vide ho so da | T9.&P phip Vinh |- Gii hd so qua | cUaLuatTro gip phap ly
didu kién dé thu 1y IIZ’, tt‘l’l;iuclfi‘?f fax, hinh thire dién | VA& huong dan giay to
hodc phai bo sung yil] hgé N tr. trong hoat dong tro giup
giy 1, tai ligu co| I'PPIPY ohap Iy
lién quan - Thong tu 5O
Thu tyc rit Bo phan Mot Trung tam . 12/2018/TT-BTP  ngay
yéu cau trg Ngay sau khi nhan |cUa-Trung tam Troggiﬁp ) ’N()p O SO UC | 98/8/2018 cita Bo truong
Y 4 \ \ ) i A N - tiép tai t 5 cua to A . . X
02 | 9WUPPNAD | nrat phin | di hd so theo quy | O EUPPhAD | hang | ppaply | P @ THSOCUAI0O N By Ty phap huéng ddn
1y cua . 1y nha nude ha U chic thuc hién tro | . ¢ & hoat d6 hi
ngudi duge dinh tinh Tra Vinh, fiha puoc iio phap V- ot 50 foal dong nghiep
trg gitp t chirc ky hop tinh Tra | SIEPPIARY: vu tro gilp phap Iy va




Mirc do

sp7| Tén ma s0 cung i Thai han Pia diém Phi, Co quan Céch thic Ciin cit bhaD I¥
TTHC dic% Vup giai quyét thuc hién laphi | thuc hién thuc hién phap ty
phap ly dong FhUC hién Vinh - Gui hd so qua|quan ly chit lwong vu
(2.001680) l,tr(gxgu}llrf ng}p dich vu buu chinh; | viéc trg gitp phap ly;
¥, t6 chirc dang ‘ ) ~ z
ky tham gia tro - Gui ho so qua Théng tu ‘SO
gitip phap ly fax, hinh thirc di¢n | 09/2022/TT-BTP  ngay
i 30/12/2022 béi bé mot so
ndi dung tai cac Thong tu
trong linh vuc trg giup
Bo phin Mot - Nop hd so tryc | PP ly]’SPQT thh,dO bBQ
ctra -Trung tam tiép tai tru so cta to ::]r}lorr]ng © U phap ban
Thu tuc . | Tro gitp pha A ; ia ann.
thay dbi 03 ngay lam viéc ké 1},,' fha‘liﬂécp Trung Fam C}_l}l’c th}_rc %11¢n trg
ngudi thuc tir ngdy nhdn dugc | tinh Tra Vinh, Trﬁ’, gitp | 9P phap 1y;
03 |  hiéntro | Mot phan | don dé nghi thay ddi | 0 chircky hop| khong | PEP ¥ | Gii hd so qua
g'UpI phap nguoi thue hién trg | dOng thuc Lﬁén tinh Tra | dich vu buu chinh;
y -, L tr(_ngu’lpp ap : o
(2.001687) gitip phap ly 1y, t chirc dang Vilh | Gui hé so qua
ky tham gia trg fax, hinh thac dién
gitp phap ly tr.
- Trong thoi han 10 | Bo phan Mot R - Thong qua hé | _ Luat Tro eitp phap IV
Thu tuc lua ngay ké tir ngay hé} ctra -Trung tm T%‘;Jgg itgm thong dich vu buu | 155017 giup phap 1y
ChQn,‘k}" . han n@p ho so, To6 Tro glﬁp phép hag I,p chinh. ) p
04 | hopddng |Motphin |danh gid luat sw| Iynhanuée | Khong ';’1 Py . |- Théng tr o
véi luat su (Trung  tam) phai | tinh Tra Vinh, pae e |- fme tep i) 08/2017/TT-BTP  ngay
2.000977 hoan thanh viéc danh | 4 chire ky hop “Qlinhra Trung tim Tro giap | 15/11/2017  cua  BO

gia. Trudng hop can

ddng thuc hién

phép ly nha nudc

truong BO Tu phap quy




Mirc do

sp7| Tén ma s0 cung cip Thai han Pia diém Phi, Co quan Céch thirc Ciin cit phép 1§
TTHC dich vu giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién thuc hién

thiét, c6 thé kéo dai | trg gilp phap tinh Tra Vinh dinh chi tiét mot sd diéu

thoi gian danh gia |1y, to chirc ding cua Luat Tro giup phap 1y
nhung khong qua 03 | ky tham gia trg va huéng dan gidy to

ngay lam viéc. gitp phép ly trong hoat dong tro gilp

- Trung tdm TGPL phap ly. )

c6 trach nhiém thong ) Thong t \56
béo két qua lwa chon 03/2021/TT_BTPA ngay
’ : : 25/5/2021 cta Bo trudng

dén cac luat su da Bo Tu phép sira ddi, bd
ndop hd so. Trong sung mot s6 didu cua

thoi han 10 ngay ké Thong tu sé 08/2017/TT-
tr ngay thong béo, BTP ng;ély 15/1A1/2017 0111a

. Bg truéng BO Tu phap

lugt sw dwge Iya quy dinh chi tiét mot sb

chon c6 trach nhiém diéu cua Luat Tro gitp
ky hop dong véi phip ly va huéng dan
Trung tam TGPL, giay to trc;lng llloatTﬁéng

. . . 1 tro giu ap ly; on

trir truong hop 6 1 b s 1%/2818};TT-BT8

dow chinh déng thi co ngdy 28/8/2018 ciia BO

thé kéo dai nhung truéng BO Tu phap
khéng qua 15 ngay huéng dan mot s hoat

ké tr ngay nhan dong nghiép vu trg giup
dugc thong bao. phap Iy va qu an 1y C.h,ét

lugng vu viéc tro gilp

Thu tyc cap . .. .. .| Bophan Mot Trung tam |- Thong qua hé | phaply.
05 | thé cong thc | Mot phan 04 ngay lam vigc ke | ./ -Trung tam|  khong Tro gitp | thong dich vu buu
vién trg tr ngay nhén dugc Trg giup phap phap ly | chinh.




Mirc do

sp7| Tén ma s0 cung i Thai han Pia diém Phi, Co quan Céch thic Ciin cit bhaD I¥
TTHC ng cap giai quyét thuc hién laphi | thuc hién thuc hién phap ty
dich vu
giup phéap hd so hop 18. 1y nha nudc nha nude | " )
ly tinh Tra Vinh, tinh Tra Tl”l.Ki tep _t’al
2.000587 t6 chirc ky hop Vinh | Trung tam Tro giup
dong thuc hi¢n phap 1y nha nudc
trg giup phap tinh Tra Vinh.
1y, to churc dang
ky tham gia tro
giup phap ly
B6 phan Mot
cua -T.r,u ng té}m - Thong qua he|_ .5 Trg gitp phap ly
Tha tuc cép Tlrgf’ fﬁ‘iggip Trung tam ﬂ;f}nﬁ dich vu buu | 3 2017.
lai thé c6 NN A 1A s iU chinn. - i ' 5
tic vién tro | 03 nedy lam vice ke | tinh Tra Vinh, pitest o a0 INDCh gy
06 0 oha | MOtphdn | tir ngay nhan duge |t chuckyhop| khong | PP - Trye tiep  tai q gay
giup phap R R ddne thue hidn nhanuoe | oo s T ginn | 19/12/2017  cua Chinh
ly ho so hop 1¢. g e L tinh Tra | - gl, o S 1 phu quy dinh chi tiét mot
2.000518 oo Vinh | Phap 1y nha nude | (s 4idy cia Luat Tro gitp
Y, 10 chuc dang tinh Tra Vinh phép 1y.
ky tham gia tro ) Thong tw 6
| opphaply 08/2017/TT-BTP  ngay
&*DOI voi nﬁt’wl dgng Trung tim Trg Trung tam |~ A’Th()n'g qua hé|15/11/2017 cua BO
Thil tuc gidi au 1o Sete e - hap Iy Trg giop | hong dich vu buu  truong BO Tu phép quy
quyét khiéu ?}ﬁi Str(-’ ‘g“llP ph.ffp nha nude tinh pl’iép Iy chinh. dinh chi tiét mot sé didu
vt | 1Y: 1,0 ngay lam viee - A N iy . | ctia Luat Tro giap phap ly
07 | gioo opse | Motphin | ké tr ngdy nhan| 118V papg | omhdnube [ Trye tiép tai| LT din pRP Y
giup phap duoc khidu nai chure ky hop tinh Tra | t4m Tro eid g glay
IV uQoc Khicu nat. A A LR rung tam 119 g1up | trong hoat dong tro giup
y Lo e e z | dong thuc hién Vinh, to S . . e 04l -
- boi véi Giam doc ., . -1, | phap 1y nha nudc | phap ly.
2.000592 S& Tu phap: 07 ngay trg gitip phap chure ky 7 o
: ly, t0 chirc dang hop ddng | tinh Tra Vinh

ké tr ngdy nhan




Mirc do

sp7| Tén ma s0 cung i Thoi han Pia diém Phi, Co quan Céch thic Ciin cit bhaD I¥
TTHC ng cap giai quyét thuc hién laphi | thuc hign thuc hign phap 1y
d!Ch Vl.l . ¢ ¢ . ¢ . ¢
duoc khiéu nai. ky tham gia trg thuc hién
giup phéap ly tro gitip
phap ly, to
chuc dang
ky tham
gia trg
gilp phap
ly
- Trong thoi han 10 ngay - Luat Trg giup phap ly nam
ké tur ngéy hét han n@p 2017; )
ho so, To danh gia t0 - Thong tu s6 08/2017/TT-
chic phai hoan thanh BTP ngay 15/11/2017 cua
viéc danh gia (S0 Tu Bo tru("mg’B(f) Tu Phé‘p quy
phap). Truéng hop can dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Thi tuc lua thiét, co thé kéo dai thoi A . Luat Tro gitp phap Iy va
gian danh gi4 nhung - Thdong qua hé thong
chon, ky hop A . s ; huéng din gidy to trong
khong qua 03 ngay lam R buu chinh;
dong véi to A Trung tam Phuc O hoat dong trg giup phap ly.
chirc hanh | o6 wach | vuhanh chinh ) - True Uep tal TIung | "y e 56 03/2021/TT-
08 Mot phan | - S6 Tu phap ¢6 trach | khéng | S6 Tu phép |tim Phuc vu hanh

ngh& luat su, to
chtre tu van
phap luat
2.000970

nhiém thong bao két qua
lra chon dén cac td chirc
da nop hd so. Trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay
thong bao, to chirc duoc
Ivra chon ¢6 trach nhiém
ky hop dong voi S6 Tu
phép, trir truong hop co
Iy do chinh dang thi ¢
thé kéo dai nhung khong
qué 15 ngay ké tir ngay

cong tinh Tra
Vinh

chinh céng tinh.

- Dich vu cbng truc

tuyén (Muc do 3)

BTP ngay 25/5/2021 cua
B6 truong B6 Tu phap sura
d6i, bd sung mot sd diéu
cua Thong tu 5O
08/2017/TT-BTP ngay
15/11/2017 cua BQ trudng
BO Tu phip quy dinh chi
tiét mot s6 dicu cia Luat
Tro gitp phap ly va hudng
dan gidy to trong hoat dong




Mirc do

Tén, ma sb x Thai han Dia diém Phi, Co quan Céch thiic PP
STT cung ca : ‘ q Can cwr phap |
TTHC dic% Vup giai quyét thuc hién laphi | thuc hién thuc hién phap ty
nhan dugc thong bao. trg gitip phap 1y; Thong tu
s0 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua BO truong
Thi tuc cp o - Théong qua hé théng | BO Tu phap huéng dan mot
lai Gidy 03 ‘ngayAlam viéc ké tir Trung tam Phuc buu chint_li _ sc.)’hoat ’d(_)n’g l:lghl?p vu trg
dang ky . | ngay nhan dl{QC don vu hanh chinh A - Truc tiep tai Trgng gitp phap 1y va quan ly chat
09 tham gia tro Mot phan | dé nghi cua to churc cona tinh Tra khong So Tuphap | ttm Phuc vu hanh | lugng vu viéc tro giup phap
gitip phap IV dang ky tham gia trg gV' h chinh cong tinh. ly.
Y gilp phéap ly. n - Dich vu cong truc
2.000954 tuyen (Mrc @6 3)
Thu tuc i )
cham dut - Théng qua hé thong
dang ky ... . | Trung tim Phuc buu chinh; -
tham gia tro .| 02 ngay lam viéc ke tur vu hanh chinh - Truc tiép tai Trung
10 | gigpphaply | MOt phan | ngay nhan duochoso | khéng | S6 Tuphép |tdm Phuc vu hanh

2.000840.00
0.00.00.H36

hop 1¢€.

cong tinh Tra
Vinh

chinh céng tinh.
- chh vu cdng truc
tuyén (Murc do 3)

II. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BAI BO

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Thil tuc yéu cau tro gitip phap 1y

02 Thi tyc rat yéu cau tro gitp phap 1y ciia ngudi dugce tro giup phap ly

03 Thu tuc thay doi ngudi thuc hién trg gitip phap 1y

04 Thit tuc Iyra chon, kY hop dong véi luat su

05 Thii tuc cip thé cong tac vién trg gitip phap 1y




06

Thii tuc cap lai thé cong tac vién trg gitp phap 1y

07 Thu tuc giai quyét khiéu nai vé trg giup phap ly

08 Thu tuc Iya chon, ky hop dong véi to chirc hanh nghé luat su, to chirc tu vin phap luat
09 Thi tuc cap lai Gidy dang ky tham gia tro gitp phép 1y

10 Thu tuc chAm dut dang ky tham gia trg giup phap 1y

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC

Phu luc IT

TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 533/0D-UBND ngay 17/4/2023 cia Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Tra Vinh)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc yéu cau trg gitip phap ly
a) Truwong hop ho so hop 1¢

Téng thoi gian thye hién TTHC: Thuc hién ngay sau khi tiép nhan ho so.

Buwoc

thwe | Donvithwe hién | Ngwdi thue hién Két qua thue hién Thoi gian | Truge | Dung | Qua
‘A quy dinh han han | han
hi¢n
Chuyén vién - Nguoi tiép nhan hd S0 xem xét va tra 101
R ., Bo6 phan Mot cira ngay cho ngudi yéu cau V§ viéc ho so q& A .
Bute I Tﬁ%‘ngl @AM Troglup | b} one Nehiép vu, | dicu kién thy Iy hoge phai bd sung thém gidy th‘?r.‘g tinh
phap Ty Phong Hanh chinh — | t0, tai li€u co lién quan. o1 glan
Tong hop) - Chuyén ho so.
Buge 2 | Phong Hanh chinh = o s vien Xir 1y hd so. Khong tinh
Tong hop thoi gian




i ‘ - Duyét hé so; Khéng tinh
Lanh dao phong _ Trinh lanh dao. thoi gian
Budoc 3 | Lanh dao co quan Ban lanh dao Ky, Qu,y ¢t dinh ctr nguoi thyc hién trg gitp Kh?f‘g .tmh
phap ly thoi gian
Chuyén vién
Buoc 4 Trllmg t am Tro gitp B Phén Mét C&? Tra két qua cho c4 nhén. thng t inh
phap ly (Phong Hanh chinh thoi gian
— Tong hop)
b) Truong hop ho so phdi bé sung gidy to, tai liéu
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngdy 1am viée x 08 gid = 40 gio.
Blr(r.cAthl.rc Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién Thot san Trude | Ping | Qua
hi¢n quy dinh han han han
Chuyén vién - Nguoi tiép nhan ho SO xem xét va tra 101
. ., Bo6 phan Mot ctra ngay cho nguoi yéu ciu vé viéc hod so du
Buoc 1 Trllmg t am Trg glup (Phong Nghiép vy, diéu kién thu 1y hodc phai bo sung thém gidy 04 gio
phap ly Phona Hanh chint St Leu o6 Lie
g anh chinh — | to, ta1 lieu co lien quan.
Tong hop) - Chuyén ho so.
o ) Chuyén vién Xir 1y ho so. 16 gio
, Phong Hanh chinh —
B¢ Tong hop Lanh dao phon - Duyét ho s 16 gior
10 phong - Trinh lanh dao. &
Buoc 3 Lanh dao co quan Ban lanh dao Ip?]ap?}l;’ ét dinh cir nguoi thyc hién tro gitp 04 gio




Buwoc 4

phap ly

Trung tam Trg giap

Chuyén vién
B6 phan Mot clira

— Tong hop)

(Phong Hanh chinh

Tra két qua cho c4 nhan.

Khoéng tinh
thot gian

¢) Truong hop ho so phdi bo sung gidy t0, tai liéu (nguoi dwoc tro gitip phdp 1y cu trii tai viing ¢6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé

khan hodc truong hop bdt kha khdng)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngdy 1am viée x 08 gid = 80 gio.

Buge Thoi gian | Truée | Ding | Qua
thwe | Donvithuchign | Nguoithue hién Két qua thue hién & g
‘n quy dinh han han han
hién
Chuyén vién - Nguoi tiép nhan hd SO xem xet va tra 10i
T Am Tro eid B0 phan Mot ctra ngay cho nguoi yéu cau vé viéc hod so du
Bude 1 | Lo ram 1o giup (Phong Nghiép vu, diéu kién thu 1y hoic phai b6 sung thém gidy 04 gio
phap ly Phong Hanh éhinh — | to, tai liéu ¢o lién quan.
Tong hop) - Chuyén ho so.
o ) Chuyén vién Xt 1y ho so. 36 gio
, Phong Hanh chinh —
Bude 2 Téng hop - Duyét hd so;
- Lanh dao ph¢ ' ’ 36 gic
anh dao phong - Trinh Ianh dao. 8l
Buoc 3 | Lanh dao co quan Ban lanh dao plﬁglel;yet dinh clr ngudi thyc hi¢n trg gitip 04 gio
Chuyén vién
, Trung tdm Trg gitp B0 phan Mot ctra A . A Khdng tinh
B L S s Tra két h han. e
woc 4 ohap 1y (Phgng Hanh chinh ra két qua cho ca nhan thoi gian
— Tong hop)




2. Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc rit yéu cau tro giip phap Iy clia ngudi dwgc trg giup phap ly

Tong thoi gian thyc hién TTHC: Thuce hién ngay sau khi tiép nhan ho so.

Budc N . , .
thuc Don vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thuc hién Tllim dgll:llll T;:gc ]?ll:;g (l?:r?
hién quy d1 : 2 2
Chuyén vién - Nguoi tiép n‘h_an Aho S0 xem >.(Aet va tra 10’}
Buse | T tim Tro eif A o ngay cho nguoi yéu cau ve viéc ho so du Khang tinh
woc | Trung tam Trggiup | BO phan MOteua | gia) ian thy Iy hodc phai bd sung thém gidy | ond tn
1 phaply (Phong Hanh chinh | 43 igu c6 lien quan. thot gian
~ Tong hop) - Chuyén ho so.
o Chuyen vién Xir 1§ hd so. Khong tinh
Buoc | Phong Hanh chinh — thoi gian
2 | Tong hop - Duyét hd so; Khong tinh
L~ h h\ v 2 . .
anh dao phong - Trinh 1anh dao. thot gian
Buoc | Trung tdm Tro gitip N Ky Quyét dinh khong tiép tuc thuc hién tro | Khong tinh
- Ban lanh dao e 1 e
3 phap ly ' giup phép ly thoi gian
Chuyén vién
Buoc | Trung tam Tro gitp B0 phan Mot ctra s 1Ky . 1A Khong tinh
. 9, L a Tra két h han. e
4 | phaply (Phong Hanh chinh | ¢ <o dua cho ca filiat thot gian
— Tong hop)

3. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc thay ddi ngudi thwe hién tro giip phap ly
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gid.




Buoc

thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién Thot stan Truge | Ding | Qua
‘n quy dinh han han han
hi¢n
N - Nguoi tiép nhan ho so xem xét va tra 1oi
Chuyén vién e A A A oA ,
T tAm Tro oit A o ngay cho nguoi yéu cau vé viéc ho so du
Buée 1 Eun% fam 1o giup Bo Phan M()t cua di€u kién thu Iy hoac phai bo sung thém giay 04 gio
phap 1y (P?E)ng I';lanh chinh to, tai liéu co lién quan.
~ Tong hop) - Chuyén ho so.
o ) Chuyén vién Xtr 1y ho so. 08 gio
. Phong Hanh chinh —
#1092 Tong hop Lanh dao phon - Duyét ho so; 08 gic
A0 phong - Trinh 1anh dao. £
Bube 3 Trllmg ,tam Tro giap Ban lanh dao Ky Qu},/et qlnh thay thé nguoi thuc hién trg 04 gid
phap ly giup phap ly
Chuyén vién
Buée 4 | L1ung tem Tro giup | Bo phn Motelra | s & 0us cho cé nhan., Khong tinh
phap ly (Phong Hanh chinh thoi gian
— Tong hop)
4. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc lwa chon, ky hop dong véi luiat sw
a) Trudng hop ho so hop 18, tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid.
Buée < Thoi gian | Trwée | Pun Qua
thue Pon vi thyc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién & g
.n quy dinh han han han
hi¢n
, Trung tam Tro gitp Chuyén vién - Nguoi tiép nhan ho S0 xem xet va tra 101 .
Buorc 1 B0 phan Mot cira ngay cho nguoi yéu cau vé viéc hd so du 04 gio

phap ly

(Phong Hanh chinh

diéu kién thy 1y hodc phai bd sung thém gidy




— Téng hop)

to, tai liéu co lién quan.
- Chuyén ho so.

o ) Chuyén vién Xt 1y hé so. 36 gio
. Phong Hanh chinh —
Buce 2 Tdong hop - Duyét h6 so;
Lanh dao phong - Trinh linh dao. 36 gio
T Am Tro eit Thoéng bao két qua Iya chon luat su thuc hién
Bude 3 | - rung lam 11 glup Ban 13anh dao tro giup phéap ly 04 gid
phap ly
Chuyén vién
, Trung tam Trg giap | Bo phan Mot cira LA . A Khong tinh
Buoc 4 ohap Iy (Phong Hanh chinh Tra két qua cho ca nhan. thoi gian
— Tong hop)
b) Trudng hop hd so can kéo dai thoi gian danh gia
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 13 ngay lam viéc x 08 gid = 104 gio.
Bude , Théi gian | Truéc | Pang | Qua
thwe | Don vi thue hién Nguoi thue hién K&t qua thue hién & g
hién quy dinh han han | han
A - Nguoi tiép nhan ho s0 xem x¢ét va tra 10
Chuyén vién
T tAm Tro oit A o ngay cho nguoi yéu cau vé viéc hd so du
Buée 1 ;un% fam 1ro giup Bo Phan Mot cua diéu kién thu 1y hoic phai bd sung thém gidy 04 gio
phap 1y (P?(;)ng II;Ianh chinh to, tai liéu co lién quan.
~ Tong hop) - Chuyén ho so.
. Phong Hanh chinh — | Chuyén vién Xtr Iy ho so. 48 gidy
Buorc 2

Téng hop

Lanh dao phong

- Duyét hd so;

48 gioy




- Trinh lanh dao.

Trung tam Trg gitp

Thong bao két qua lya chon luat su thuc hién

, ng t N tro oitn hap 1 N
Buoc 3 ohap Iy Ban lanh dao ro giup phap ly 04 gio
Chuyén vién
Buoc 4 Tn,mg tam Tro giup Bo Phan Mot cua Tra két qua cho ca nhan. Kh‘?f‘g .tmh
phap ly (Phong Hanh chinh thoi gian
— Tong hop)
5. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cap thé cdng tic vién tro giup phap 1y
Téng thoi gian thye hién TTHC: 04 ngay 1am viée x 08 gid = 32 gio.
Budc N . , .
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Két qua thwe hién Thot stan Truge | Ping | Qua
n quy dinh han han | han
hién
A n - Nguoi tiép nhan ho so xem xét va tra 1oi
Chuyén vién we oA A A 1A ,
T tAm Tro eit A o ngay cho nguoi yéu cau vé viéc ho so du
Buoc 1 rI]'ungI ram 119 glup B(-;]Phan Moﬁ CE? h di€u kién thu ly hoac phai bo sung thém giay 04 gio
phap 1y (PT?ng Elan chin to, tai liéu co 1ién quan.
~ Tong hop) - Chuyén ho so.
o ) Chuyén vién Xir 1y ho so. 12 gio
, Phong Hanh chinh —
Buce 2 Tong hop - Duyét h6 so;
Lanh dao phong - Trinh lanh dao. 12 gio
Bude 3 Trung tadm Tr¢ gitp Ban lanh dao Ky Quyét dinh cap thé cong tac vién trg 04 gic

phap Iy

giup phap ly.




Chuyén vién

. Trung tdm Tro giip | B phan Mot ctia A A Khong tinh
Buoc 4 ohap Iy (Phong Hanh chinh Tra két qua cho ca nhan. thoi gian
— Tong hop)
6. Tén thii tuc hanh chinh: Thii tuc cAp lai thé cong tac vién trg giap phap ly
Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngdy 1am viée x 08 gid = 24 gio.
Buge Thoi gian | Truée | Ping | Qua
thwe | Don vi thue hién Nguoi thue hién K&t qua thue hién s1a woe | rung
hié quy dinh han han | han
i€n
A n - Nguoi tiép nhan hd so xem xét va tra 1oi
Chuyén vién wioa A A A 1A !
T tAm Tro eif 3 oha o ngay cho nguoi yéu cau vé viéc ho so du
Bugc I | 084 TP B‘-’hl? an M‘?; cia | diéu kién thy Iy hodc phai bo sung thém gidy | 04 giv
phap ly (PTQ”Q l';'a” chinh | ¢ tai ligu ¢6 lién quan.
~ Tong hop) - Chuyén ho so.
. ) Chuyén vién Xir 1y ho so. 08 gio
, Phong Hanh chinh —
Buce 2 Tdng hop - Duyét ho so;
v L~ h d h\ v 9 N
anh 4o plong - Trinh Ianh dao. 08 gio
Bube 3 Trlllng ,tam Tro giap Ban lanh dao Ky Qu;llet qlnh cap lai thé cong tac vién trg 04 gid
phap ly giup phap ly.
Chuyén vién
, Trung tim Trg gitp Bo phan Mot ctra A . A Khdng tinh
Buoc 4 ohap Iy (Phong Hanh chinh Tra két qua cho cé nhan. thoi gian
— Tong hop)

7. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc giai quyét khiéu nai vé tro giip phap ly




a) Bdi v6i nguoi ding dau to chire thyc hién tro giup phép 1y

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 1,5 ngay lam viée x 08 gio = 12 gio.

Budgre Thoi gian | Trwée | Pung | Qua
thuc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Keét qua thue hién & g
oA T i : : : : quy dinh han han | han
hién
A n - Nguoi tiép nhan hd so xem xét va tra 1oi
Chuyén vién A S A ,
Buce | T tAm Tro gif A o ngay cho nguodi yéu cau vé viéc ho so du
"0C | ppang i e Elhp BO phan Motetra | 42y kien thy Iy hodc phai bd sung thém gidy | 04 gio
phap fy G’??”g I'I'a”h chinh 14 tai lidu ¢6 lién quan.
~ Tong hop) - Chuyén ho so.
o ) Chuyén vién Xir 1y ho so. 02 gio
Budce | Phong Hanh chinh — i
2 Téng hop ~ . - Duyét ho so; .
' Lanh h 02
anh dao phong - Trinh lanh dao. £lo
Buoc | Trung m Tro glup | g 150k dao Ky Quyét dinh giai quyét khiéu nai. 04 gid
3 phap ly
Chuyén vién
Buéc | Trung tim Tro gitip | Bo phan Mot cta Cx A Khéng tinh
.o, L Tra ket h han. o
4 | phaply (Phong Hanh chinh ra Kol qHia Gho ca mhdt thot gian
— Tong hop)
b) Dbi voi Giam dbc S& Tu phap
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay 1am viée x 08 gid = 56 gid.
Budc | b on vithwe hign | Ngwoi thwe hién Két qué thue hién Thoi gian | Trude | Ping | Qua
thuc quy dinh han han | han




hién

Trung tam Trg giup
phap ly nha nudc tinh
Tra Vinh, t6 chuc ky

Chuyén vién

B6 phan mot ctra —
(Trung tam Tro gitp
phap ly nha nudc

- Nguoi tiép nhan hd s0 xem x¢ét va tra 101
ngay cho nguoi yéu cau vé viéc hd so du

Bbiac hop dé)ng thuc hién tro ti}rﬁl Tkre} Xinhé fé diéu kién thu 1y hodc phai b6 sung thém glay 04 gid
gitip phap 1y, to chirc Ch uce h'}: Op dong to, tai liu co lién quan.
dang ky tham gia trg t ve huen ;'[I'(_)’ giup - Chuyén ho so.
gitip phap 1y phép ly, t6 chirc
dang ky tham gia tro
gidp phap 1y)
iﬁontha”{L qu“[‘h | Chuyen vien Xir 1y hd so. 24 giy
ong hop, to chirc ky
Buoc | hgp dong thyc hién ‘

2 trg giup phap 1y, to ~ . - Duy¢t ho so; .
chirc dang ky tham | -anf dao phong - Trinh linh dao. 24 g1
gia trg giap phap ly
Trung tam Tro gilp
phap 1y, t6 chirc ky

B e gﬁl,ppio&i tlhyuiéhﬁg‘-’ Ban lanh dao Ky Quyét dinh giai quyét khiéu nai. 04 gic
dang ky tham gia trg
gitp phéap ly
Trung tam Trg gitp Cr)uyeAn V'ef‘ )
phap Iy, t6 chic ky | BO phan mot cira
Budce | hop dong thyc hién tro (Tr,ung, tam‘ Trq glup Tra két qud cho c4 nhn Khéng tinh

4 | gitp phap Iy, t6 chie | Phap 1y nha nude a ket qua cho ca nhan. thor gian

dang ky tham gia trg tinh Tra Vinh, to

giup phéap ly

chte ky hop dong
thuc hién trg giup




phap 1y, t6 chiic
dang ky tham gia tro
giup phap ly)

8. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc lwa chon, ky hop ddng véi té chire hanh nghé luit sw, td chire tw van phap luat

a) Trudng hop ho so hop 18, tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid = 80 gid.

Bude < Thoi gian | Truwée | Piang | Quéa
thwe | Don vi thue hién Nguoi thue hién K&t qua thue hién & g
hién quy dinh han han han
Buoc | Trung tam Phuc vu Chuyéq vien b0 | - Viét ghiéq bién nhan va hen tra két qua. 04 iy
1 hanh chinh cong tinh | phén tiép nhén - Chuyén ho so. &
LD phong phu trach 1A 2 _— .
[inh vire Luat su Duyét ho so, chuyén cho CV xtr 1y. 04 gio
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so:
- HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi
Buée | Phong hanh chinh va Cv ph}l trach linh | - H0 SO I}O’p l?: Tiép flhan va du t‘haor ket qua 36 gic
5 B tro tu phap vuc Luat su gidi quyét thu tuc hanh chinh va dinh kém
. vao Phan hé mot ctra dién tu trinh Ianh dao
phong.
LD phong phu trich Le~1nh dao I?hong tl?am iimh, Achliyen qtrerlh B
- i Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua trén 24 gio
linh vuc Luat su A LA Ae o aiA e
Phan hé mot cira dién tir
Buoc | | . PGD phu trach linh A A LA 2 .
3 Lanh dao co quan vure LUt su Phé duyét két qua 08 gio
Buoc < \ < - Vio s6, dong dau (néu co). .
4 | Vanphong Van thu _ Guri két qua TTPVHCC. 04 g1
Buédc | Trung tam Phuc vu | Chuyén vién bd s A Ao s Khéng tinh
5 hanh chinh cong tinh | phén tiép nhan Tra két qua cho 16 chirc, cd nhan. thoi gian

b) Trudng hop ho so can kéo dai thoi gian danh gia

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 13 ngay lam viéc x 08 gio = 104 gio.




Bwoc

thuc Pon vi thue hién Ngudi thue hién Két qua thuc hién Thot stan Truge | Pung | Qua
hién T ; : : : : quy dinh han han han
Buge | Trung tam Phyc vy | Chuyén vién b | - Viet phicu bién nhan va hen tra ket qua. 04 gid
hanh chinh cong tinh | phan ti€p nhan - Chuyén ho so. &
LD phong phu trach | A 1A 2 o -\
linh vue Luat su Duyét ho so, chuyén cho CV xir 1y. 04 gio
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so:
- HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi
’ Phong Hanh chinh va Cv ph}l trach linh | - H0 SO I}O’p l?: Tiép flhan va du thaq ket qua 48 giv
Buoc 2 B4 tro tr pha vuc Luat su gidi quyét thu tuc hanh chinh va dinh kém
Y 1 phap vao Phan hé mdt cira dién tir trinh lanh dao
phong.
LD phong phu trach L?;mh dao Phong ttrlam ihnh, Achliyen qtrerlh N
- . Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua trén 36 gio
linh vuc Luat su A LA Ae o atA e
Phan hé mot cira dién tir
Buoc 3 | Lanh dao co quan PGB p Pl'l trach inh Phé duyét két qua 08 gio
vuc Luat su
. < \ - - Vio s6, dong dau (néu co). .
Buoc 4 | Van phong Van thu - Giri két qua TTPVHCC. 04 gio
. Trung tdm Phuc vu | Chuyén vién b s A A o1 g 1A Khéng tinh
Buoe 5 hanh chinh cong tinh | phén tiép nhan Tra két qua cho 6 chirc, cd nhan. thoi gian
9. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc cap lai Gidy dang ky tham gia trg gitip phap 1y
Téng thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gio.
Bude < Thai gian | Truwée | Piang | Qué
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién & g
quy dinh han han han

hi€én




Trung tam Phuc vu

Chuyén vién b0

- Viét phiéu bién nhan va hen tra két qua.

Budc 1 hanh chinh cong tinh | phén tiép nhan - Chuyén hd so. 04 gio
LD phong phu trach | e 1A 2 . 1e "
linh vire Luat su Duyét ho so, chuyén cho CV xtr 1y. 04 gio
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so:
- H6 so khong hop 1€: Van ban tra 161
’ Phong Hanh chinh va CVv ph}l trach linh | - Ho SO }}Q‘p l?: Tiep Tlhan va du t‘haor ket qua 04 gic
Buoc 2 B4 tro tr pha vuc Luat su gidi quyét thu tuc hanh chinh va dinh kém
> 1 phap vao Phan hé moét cira dién tir trinh lanh dao
phong.
LD phong phu trch L?;mh dao Phong t%lam ihnh, Achliyen th’ll’Alh .
- ~ Lanh dao S¢ xem xét, phé duy¢t két qua trén 04 gio
linh vuc Luat su A LA me o aen
Phan hé mot ctra dién tur
Buoc 3 | Lanh dao co quan PGD p}l u trach finh Phé duyét két qua 04 ¢gio
vuc Luat su
, o 3 - Vao s0, déng dau (néu co). -
Budoc 4 | Van phong Vin thu - Giri két qua TTPVHCC. 04 gio
. Trung tam Phuc vu | Chuyén vién b s A A o1 g 1A Khéng tinh
Buoe 5 hanh chinh cong tinh | phén tiép nhan Tra két qua cho 6 chirc, cd nhan. thoi gian
10. Tén thi tuc hanh chinh: Thu tuc cham dut dang ky tham gia tro gitp phap ly
Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay lam viée x 08 gio = 16 gio.
Bude < Thoi gian | Trwée | Pang | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thyc hién g g
hién quy dinh han han han
Bude 1 Trung tam Phuc vu Chuyéq vien b0 | - Viét Rhiéq bién nhan va hen tra két qua. 04 oids
hanh chinh cong tinh | phan tiép nhan - Chuyén hd so. £
Buéc 2 | Pong Hanh chinh va | LB phong phu trich | 1, o 15 o chuyén cho €V xir Iy, 02 gior

BO tro tu phap

linh vuc Luat su




CV phu trach Ilinh

Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so:
- HO so khong hop 1¢: Van ban tra loi
- HO so hop 1¢: Tiép nhan va du thdo két qua

vuc Luat su gidi quyét thi tuc hanh chinh va dinh kém | ©2 &1
vao Phan hé mot ctra dién tr trinh 1anh dao
phong.
LD phong phu trach La~1nh dao Phong tlllam Ehnh, Achliyen qtru}h -
~ ~ Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua trén 02 gio
linh vuc Luat su NPV
Phan hé mot cura dién tir
Buée 3 | Lanhdao coquan | LoD Phu trach finh | oy g e 1t qua 02 gics
vuc Luat su
. < \ < - Vo s0, dong dau (néu co). .
Buoc 4 | Van phong Van thu - Giri két qua TTPVHCC. 04 gio
Trung tdm Phuc vu | Chuyén vién bd Khéng tinh

Bwoc 5

hanh chinh cong tinh

phan tiép nhin

- Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

thoi gian




